
 

 

आवश्यक सचूना एवं कायर् िनद�श 

िवषय: ग्राम िशक्षा सशि�करण अिभयान "िशक्षा आपके द्वार" (SAD) के अतंगर्त चयिनत स्वयंसेवकों (BPS) हते ुिनयम एवं शत�। 

संस्थान द्वारा ग्राम स्तर पर संचािलत अिभयान "िशक्षा आपके द्वार" में आपक� सहभािगता का स्वागत ह।ै चयिनत सभी बीपीएस 
(BPS) को सिूचत िकया जाता ह ै िक उन्हें संस्थान क� सहायताथर् कायर् करते समय िनम्निलिखत िनयमों और काय� का िन�ापवूर्क 
पालन करना होगा: 

1. कायर् का स्वरूप और उदे्दश्य 

• ग्राम स्तर पर िशक्षा के प्रित जागरूकता बढ़ाना और िशक्षा क� पह�चँ हर घर तक सिुनि�त करना। 
• संस्थान द्वारा िनधार्�रत शैक्षिणक गितिविधयों में सहयोग प्रदान करना। 
• ग्राम िशक्षा सशि�करण के ल�यों को प्रा� करने हते ुसिक्रय योगदान दनेा। 

2. महत्वपूणर् िनयम एवं शत� 

• स्वैिच्छक सहभािगता: यह कायर्क्रम पणूर्तः स्वैिच्छक ह।ै िकसी भी बीपीएस (BPS) को यह कायर् करने के िलए बाध्य 
नहीं िकया गया ह।ै कृपया सिुनि�त करें िक आप अपनी इच्छा से और िबना िकसी बाहरी दबाव के इस अिभयान का िहस्सा 
बन रह ेहैं। 

• अनुशासन और ग�रमा: कायर् के दौरान संस्थान क� ग�रमा और िनयमों का पालन करना अिनवायर् ह।ै 
• िहतों का संरक्षण: संस्थान सदवै अपने कायर्कतार्ओ ंऔर स्वयंसेवकों के िहतों का ध्यान रखगेी और उनके सहयोग क� 

सराहना करेगी। 

3. प्रमुख उ�रदाियत्व 

• ग्राम स्तर पर बच्चों और अिभभावकों को अिभयान से जोड़ना। 
• संस्थान द्वारा समय-समय पर िदए गए िनद�शों और काय� को समय सीमा में पणूर् करना। 
• अिभयान क� प्रगित �रपोटर् िनयिमत रूप से संस्थान को पे्रिषत करना। 

 

घोषणा: "मैं प्रमािणत करता/करती ह� ँिक मैं इस अिभयान में अपनी स्वेच्छा से सिम्मिलत हो रहा/रही ह� ँऔर संस्थान द्वारा िनधार्�रत 
उपरो� िनयमों का पणूर् पालन करँूगा/करँूगी।" 



 

 

चरण 1: पहला महीना - सव�, सेटअप और संबंध (नींव रखना) 

िदनांक 01 अथवा 16 अपै्रल 2026 से 15 मई 2026 तक  

पहले महीने का मखु्य ल�य गांव के हर घर तक पह�चंना और 'चौपाल क्लास' के िलए माहौल बनाना ह।ै 

• स�ाह 1: डोर-टू-डोर सव� और रिजस्टे्रशन 
o BPS गांव के हर घर में जाकर 6-14 साल के बच्चों का डाटा इकट्ठा करेंगी। 
o जो बच्चे स्कूल नहीं जाते या पढ़ाई में कमजोर हैं, उनका रिजस्टे्रशन िकया जाएगा। 

• स�ाह 2: कम्यिुनटी मीिटंग (चौपाल सभा) 
o गांव के सरपंच, आगंनवाड़ी कायर्कतार् और बजुगु� के साथ बैठक करना। 
o क्लास चलाने के िलए एक सरुिक्षत सावर्जिनक जगह (जैसे मंिदर का प्रांगण, सामदुाियक भवन या िकसी का बड़ा 

आगंन) तय करना। 
• स�ाह 3: नामांकन अिभयान (Enrollment Drive) 

o बच्चों और अिभभावकों को "बाल पे्ररणा" िकट / समिृद्ध स्कॉलरिशप के बारे मे बताकर उन्हें िशक्षा/ स्कॉलरिशप 
के प्रित पे्र�रत करना और न्यनूतम 40 से 50 बच्चों को स्कॉलरिशप से जोड़ना । 

o माता-िपता को समझाना िक यह क्लास उनके बच्चों के भिवष्य के िलए क्यों जरूरी ह।ै 
• स�ाह 4: बेसलाइन असेसमेंट (शरुुआती जांच) 

o रिजस्टडर् बच्चों का एक छोटा सा टेस्ट लेना तािक यह पता चल सके िक िकस बच्चे को िकस स्तर से पढ़ाना शरुू 
करना ह।ै 

 

चरण 2: दूसरा महीना - सिक्रय िशक्षण और कौशल (काम का िक्रयान्वयन) 

िदनांक 1 जुलाई 2026 से 31 जुलाई 2026 तक  

इस महीने में रोजाना क� क्लास और बच्चों क� गितिविधयों पर सबसे ज्यादा जोर रहगेा। 

• दिैनक िदनचयार् (Daily Routine): 
o पहला 1 घटंा: बिुनयादी गिणत और भाषा (िहदंी/अंग्रेजी) का ज्ञान। 
o अगला 30 िमनट: संस्कार और स्वास्थ्य िशक्षा (नैितक कहािनयां और साफ-सफाई के तरीके)। 

• सा�ािहक गितिविधयां (Weekly Activities): 
o शकु्रवार: कौशल प्रिशक्षण (Skill Training) जैसे िमट्टी के िखलौने बनाना, पेंिटंग, या स्थानीय कला िसखाना। 
o शिनवार: बाल सभा – बच्चों से किवता, नाटक या खले-कूद करवाना िजससे उनका आत्मिव�ास बढ़े। 

• प्रोग्रेस टै्रिकंग (�रकॉडर् रखना): 



 

 

o BPS को एक "डेली एिक्टिवटी रिजस्टर" भरना होगा, िजसमें बच्चों क� उपिस्थित और उनके सधुार का िववरण 
होगा। 

 

चरण 3: तीसरा महीना - मूल्यांकन और प्रदशर्न (प�रणाम िदखाना) 

िदनांक 1 अगस्त 2026 से 31 अगस्त 2026 तक  

तीसरे महीने में िकए गए काम का �रजल्ट िदखाना और इसे गांव क� परंपरा बनाना ह।ै 

• स�ाह 1-2: परफॉरमेंस �रव्य ू(प्रगित क� जांच) 
o बच्चों का फाइनल टेस्ट लेना और पहले महीने के टेस्ट से उसक� तलुना करना। 
o जो बच्चे पीछे रह गए हैं, उनके िलए िवशेष उपचारात्मक कक्षाए ं(Remedial Classes) चलाना। 

• स�ाह 3: अिभभावक-िशक्षक बैठक (PTM) 
o गांव में एक बड़ी मीिटंग करना और माता-िपता को उनके बच्चे क� तरक्क� िदखाना। 
o बच्चों द्वारा बनाई गई कलाकृितयों क� प्रदशर्नी (Exhibition) लगाना। 

• स�ाह 4: सम्मान समारोह और भिवष्य क� योजना 
o सबसे अच्छा प्रदशर्न करने वाले बच्चों को छोटे परुस्कार या सिटर्िफकेट दनेा। 
o अगले 3 महीनों के िलए बच्चों क� नई िलस्ट फाइनल करना। 

 

BPS के िलए फ�ल्ड गाइडलाइसं (काम कैसे करवाना है?) 

1. अनशुासन और पहचान: BPS हमेशा फ�ल्ड में अपनी सिुवधानसुार जाए , अपने स्वयं के कायर् को अथवा अपने पा�रवा�रक 
कायर् अथवा अन्यत्र यिद वो कायर् करती ह ैतो उसे प्रभािवत िकए िबना संस्थान का कायर् करे जब उसे समय िमले । 

2. िडिजटल �रपोिट�ग: हर BPS को रोजाना शाम को अपने ब्लॉक मैनेजर को WhatsApp या App(उपलब्ध होने पर) के 
माध्यम से फोटो और उपिस्थित (Attendance) भजेनी होगी। 

3. प्रभावशाली व्यि�त्व: BPS को यह समझाना होगा िक वे केवल िशिक्षका अथवा संस्थान क� स्वयंसेिवका ही नहीं हैं, 
बिल्क गांव क� 'पे्ररक' हैं। उन्हें गांव के सामािजक कायर्क्रमों में भी अपनी भागीदारी रखनी चािहए। 

4. सरप्राइज िविजट: िजला प्रबंधकों (District Managers) को महीने में कम से कम दो बार िबना बताए BPS क� क्लास का 
िनरीक्षण करना चािहए तािक काम क� गणुव�ा बनी रह।े 

5. नोट - BPS को सवर्प्रथम स्वयं को 2-3 रिजस्टर लेकर आने ह ैऔर उससे ही कायर् शरुू करना ह ैिजसके िलए उन्ह ेिकसी भी 
प्रकार का व्यय भगुतान संस्थान से दये नहीं ह ै|  

 
 



 

 

1. चौपाल क्लास िववरण (Class Details): 

• कुल पंजीकृत बच्चे: [Total Registered Kids] 
• आज उपिस्थत बच्चे: [Today's Attendance] 
• क्लास का समय: [Time se Time tak] 
• आज का िवषय: [Kya Padhaya - Math/Hindi/Skill] 

2. फ�ल्ड गितिविधयां (Field Activities): 

• आज िकए गए नए डोर-टू-डोर सव�: [Sankhya] 
• आज िमले नए बच्चे (Enrollment): [Sankhya] 
• अिभभावक संपकर्  (Parent Meetings): [Kitne Parents se mile] 

3. िवशेष उपलिब्ध/कायर् (Special Activity): 

• [Jaise: Bal Sabha, Painting, ya Swasthya Charcha] 

4. चुनौितयां/समस्याए ं(Challenges): 

• यिद कोई समस्याए अथवा चनुोतीया हो तो िलख ेअन्यथा नहीं |  

 

अिनवायर् फोटो (Mandatory Photos): 

1. क्लास लेते ह�ए एक ग्रपु फोटो। 
2. डोर-टू-डोर सव� करते ह�ए एक फोटो। 

BPS 90-िदनों क� फ�ल्ड चेकिलस्ट (Checklist) 

चरण 1: पहला महीना (सव�क्षण और स्थापना) 

• [ ] िदन 1-3: गांव के सरपंच, पंच और प्रभावशाली व्यि�यों से िमलकर संस्था और अपना प�रचय दनेा। 
• [ ] िदन 4-10: गांव के हर घर का सव�क्षण (Survey) करना और 6-14 साल के बच्चों क� सचूी बनाना। 
• [ ] िदन 11-15: 'चौपाल क्लास' के िलए उपय�ु स्थान (जैसे सामदुाियक कें द्र या मंिदर प�रसर) का चयन और सफाई। 
• [ ] िदन 16-20: कम से कम 20-25 बच्चों का पंजीकरण (Registration) करना और उन्हें संस्था क� िकट िदखाना। 
• [ ] िदन 21-25: सभी पंजीकृत बच्चों का 'बेस-लाइन टेस्ट' (शरुुआती शैक्षिणक स्तर क� जांच) लेना। 



 

 

• [ ] िदन 26-30: पहली 'अिभभावक बैठक' (PTM) आयोिजत करना और क्लास का समय तय करना। 

चरण 2: दूसरा महीना (िशक्षण और कौशल िवकास) 

• [ ] दिैनक: रोजाना 2 घंटे क� क्लास (90 िमनट पढ़ाई + 30 िमनट नैितक िशक्षा/खले)। 
• [ ] सा�ािहक: हर शिनवार को 'बाल सभा' का आयोजन (नाटक, किवता पाठ या कहानी सनुाना)। 
• [ ] सा�ािहक: हर शकु्रवार को 'िस्कल एिक्टिवटी' (पेंिटंग, सफाई के तरीके या क्राफ्ट) िसखाना। 
• [ ] िदन 45: बच्चों क� प्रगित क� पहली आतं�रक जांच (Mid-term Check) करना। 
• [ ] िदन 50-60: सव� में छूटे ह�ए नए बच्चों को ढंूढना और उन्हें क्लास से जोड़ना। 
• [ ] िनरंतर: रोजाना शाम को िनधार्�रत फॉम�ट में व्हाट्सएप पर फोटो और अटेंडेंस �रपोटर् भजेना। 

चरण 3: तीसरा महीना (मूल्यांकन और प�रणाम) 

• [ ] िदन 61-75: बच्चों के कमजोर िवषयों (जैसे गिणत या िहदंी) पर िवशेष ध्यान दनेा। 
• [ ] िदन 76-80: 'फाइनल असेसमेंट टेस्ट' लेना और पहले महीने के �रजल्ट से उसक� तलुना करना। 
• [ ] िदन 81-85: बच्चों द्वारा बनाई गई वस्तओु ं(Art & Craft) क� एक छोटी प्रदशर्नी तैयार करना। 
• [ ] िदन 86-88: बड़ी 'अिभभावक-िशक्षक बैठक' बलुाकर बच्चों का �रपोटर् काडर् िदखाना। 
• [ ] िदन 89: सवर्श्र�े प्रदशर्न करने वाले बच्चों को गांव के सामने सम्मािनत करना। 
• [ ] िदन 90: अगले 3 महीने क� कायर्योजना बनाना और ब्लॉक मैनेजर को फाइनल �रपोटर् सौंपना। 

सफलता के िलए मुख्य िनयम (BPS के िलए िनद�श): 

1. वेशभषूा: क्या BPS हमेशा िनधार्�रत डे्रस और आईडी काडर् में फ�ल्ड में जा रही हैं? 
2. समय क� पाबंदी: क्या क्लास हर िदन तय समय पर शरुू और खत्म हो रही ह?ै 
3. िडिजटल �रपोटर्: क्या रोजाना क� 3 अिनवायर् फोटो (क्लास, सव� और रिजस्टर) ग्रपु में भजेी गई हैं? 
4. जन-संपकर् : क्या BPS गांव क� मिहलाओ ंऔर बुजगु� के साथ अच्छे संबंध बना रही हैं? 

 

BPS फ�ल्ड रवानगी: मुख्य िनद�श (Instructions) 

1. अनुशासन और पहचान (Discipline & Identity) 

• यिूनफॉमर्: फ�ल्ड में हमेशा साफ सथुरे डे्रस में रहें। गंद ेकपड़े पहनकर न जाए।ं 
• आईडी काडर्: संस्था का पहचान पत्र (ID Card) अिनवायर् रूप साथ मे रख े। यह आपक� सरुक्षा और िव�सनीयता के िलए 

जरूरी ह ै। ( उ� काडर् आप स्वयं खरीद कर उस पर अपने जोनल हडे से सील साइन करवा सकते ह ै) 



 

 

• समय का पालन: अगर क्लास का समय सबुह 9 बजे ह,ै तो आपको 8:45 तक वहां पह�चंना होगा। ( आपके स्वयं क� 
सिुवधानसुार इसमे संस्थान आप पर कोई दबाव नहीं कर रही ह ै) 

 

 

2. व्यवहार और संचार (Behavior & Communication) 

• िवनम्रता: गांव के बड़ों, सरपंच और अिभभावकों से बात करते समय हमेशा 'नमस्त'े करें और िवनम्र भाषा का प्रयोग करें। 
• िववाद से बचें: गांव क� िकसी भी राजनीित या आपसी झगड़े में हस्तक्षेप न करें। आपका काम िसफर्  िशक्षा और सेवा ह।ै 
• धैयर्: शरुुआत में कुछ अिभभावक मना करेंगे, लेिकन आपको धैयर् के साथ उन्हें िशक्षा के फायद ेसमझाने हैं। 

3. शैक्षिणक िजम्मेदारी (Educational Responsibility) 

• िकट का रखरखाव: संस्था द्वारा जब भी आपको कोई 'बाल पे्ररणा िकट' और स्टेशनरी दी जाएगी तो उसको संभाल कर रखें। 
इसे बच्चों को इस्तेमाल करना िसखाए,ं खराब न होने दें। ( शरुुआत मे संस्थान के पास िकट उपलब्ध नहीं ह ैिजस वजह से 
फ�ल्ड मे आने मे आगामी 2 माह का समय लग सकता ह ैचूंिक अभी िसफर्  फ�ल्ड का कायर् ह ै )  

• तैयारी: क्लास शरुू करने से पहले अगले िदन क्या पढ़ाना ह,ै इसक� तैयारी पहले से कर लें। 
• समानता: क्लास में सभी बच्चों के साथ एक जैसा व्यवहार करें। िकसी भी बच्चे के साथ भेदभाव (जाित, धमर् या िलंग के 

आधार पर) सख्त मना ह।ै 

4. �रपोिट�ग और तकनीक (Reporting & Technology) 

• स्माटर्फोन का उपयोग: मोबाइल का उपयोग िसफर्  अटेंडेंस, फोटो और �रपोिट�ग के िलए करें। क्लास के दौरान पसर्नल कॉल 
या सोशल मीिडया का उपयोग विजर्त ह ै। 

• सच्ची �रपोिट�ग: कभी भी गलत अटेंडेंस या फज� फोटो न भजेें । पकड़े जाने पर सख्त अनशुासनात्मक कारर्वाई 
(Disciplinary Action) होगी । 

• समस्या साझा करें: अगर फ�ल्ड में कोई सरुक्षा संबंधी समस्या या बड़ी चनुौती आए, तो तरंुत अपने ब्लॉक मैनेजर या िजला 
समन्वयक को सिूचत करें। 

5. सुरक्षा और संवेदनशीलता (Safety & Sensitivity) 

• बच्चों क� सरुक्षा: क्लास के दौरान बच्चों क� सरुक्षा आपक� िजम्मेदारी ह।ै िकसी भी बच्चे को डांटना या शारी�रक दडं 
(मारना) काननूी रूप से और संस्था के िनयमों के िखलाफ ह।ै 

• स्थानीय रीित-�रवाज: गांव क� परंपराओ ंऔर रीित-�रवाजों का सम्मान करें। 



 

 

5. स्टायफण्ड / भ�ा / -  सभी बीपीएस को संस्थान उनके कायर् अनरुूप मािसक स्टायफण्ड िदया जाएगा / यह स्प� रह ेिक यह 
"वेतन" नहीं बिल्क "स्वैिच्छक सेवा हते ुप्रोत्साहन रािश" ह ै। 

BPS के िलए शपथ: "मैं िन�ा के साथ अपने गांव के बच्चों के भिवष्य को संवारने का संकल्प लेती ह� ंऔर संस्था के सभी िनयमों का 
पालन करंूगी।" 
 

धन्यवाद 
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